
办公用品清单

材料名称 物资类别 规格型号
参考价格

(元)
计量单位

参考数量

(年)
合计(元)

暖水瓶 8P 办公用品(低值) 8P 35 个 30 1050

暖水瓶 5P 办公用品(低值) 5p 27.5 个 30 825

美工刀 办公用品(低值) 大号 5 把 30 150

12V电 池 办公用品(低值) 12V 5 块 10 50

擦手纸 办公用品(低值)
硬抽纸90抽/

包
4.5 包 15000 67500

卷纸盒 办公用品(低值) 壁挂式 14 个 24 336

拖鞋 杂项用品(其它) 凉拖 10 双 400 4000

计算器 办公用品(低值) 桌面计算器 30 台 45 1350

护士表 其他(低值)
笑脸护士挂表

17.5 块 245 4287.5

挂钟表 办公用品(低值) 壁挂式黑色 33 块 28 924

一次性口杯
其他(低值) 定制 0.13 个 70000 9100

一次性试饮纸

杯
其他(低值) 50ml 0.035 个 5000 175

100页文件夹 办公用品(低值) A4大小 11 个 30 330

40页文件夹 办公用品(低值) A4大小 4.8 个 140 672

60页文件夹 办公用品(低值) A4大小 6 个 88 528

文件夹 办公用品(低值) A4大小不分页 4 个 310 1240

文件筐 办公用品(低值) 塑料架三格 12 个 100 1200

档案袋 办公用品(低值)
A4大小牛皮

纸
0.59 个 3600 2124

钢笔 办公用品(低值) 黑色 15 支 5 75

红蓝铅笔 办公用品(低值) 红蓝 0.4 支 27 10.8

铅笔 办公用品(低值) 12支/盒 0.3 支 600 180

橡皮 办公用品(低值) 100A 30块/盒 0.39 块 300 117

小刀 办公用品(低值) 小号刀 0.3 把 30 9

卷笔刀 办公用品(低值) 塑料 2 个 50 100

圆珠笔 办公用品(低值) 0.7mm(蓝) 0.6 支 600 360



笔芯(圆珠笔) 办公用品(低值) 0.7mm 0.2 支 100 20

白板笔 办公用品(低值)
可擦白板笔

10支/盒黑色
1.02 支 2000 2040

白板擦 办公用品(低值) 带磁性 2 个 25 50

白板磁 扣 办公用品(低值) 30mm 0.6 个 320 192

笔记本(大薄) 办公用品(低值) 100页 1 个 73 73

剪刀 办公用品(低值) 154mm 5.1 把 260 1326

曲别针 办公用品(低值) 100枚/盒 0.8 盒 400 320

皮筋 办公用品(低值) 100g/包 4.2 包 70 294

粘钩 办公用品(低值)
3个/卡强力粘

钩
1.5 个 2500 3750

订书机 办公用品(低值) 可旋转 9.5 个 132 1254

加厚钉 书机 办公用品(低值)
重型大号订

书机
80 个 16 1280

订书针 办公用品(低值)
24/61000枚/

盒
0.8 盒 900 720

订书针 23号 办公用品(低值)

23/231000枚

盒(可钉210

张 )

6 盒 10 60

订书针 13号 办公用品(低值)

23/131000枚/

盒(可钉100

张 )

2.5 盒 40 100

胶带纸(大卷透

明胶)
办公用品(低值)

40mm*80y 6卷

/桶
3.8 卷 600 2280

胶水 办公用品(低值)

刷片液体胶(

透明

125V支)
2.5 瓶 640 1600

海绵胶 办公用品(低值) 2cm 10卷/筒 1 个 208 208

双面胶 办公用品(低值)
0.9cm*10y 32

卷/简
0.7 卷 300 210

米尺 20cm 办公用品(低值) 20cm 1.5 个 60 90

米尺 30cm 办公用品(低值) 30cm 2 个 21 42

板夹(A4 纸大

小)
办公用品(低值) A4 9 个 455 4095

印台 办公用品(低值)

方形透明外壳

快干印台(红

色 )

9 个 20 180

铁夹子(不锈钢

)
办公用品(低值) 大号 4 个 5 20

信封 办公用品(低值)
6号牛皮信封

23*12CM
0.13 个 2350 305.5



图钉 办公用品(低值) (100粒/盒) 1.26 盒 5 6.3

钥匙琏 办公用品(低值) 钥匙琏 2 个 9 18

票据夹 办公用品(低值) A5大小 4 个 6 24

输液夹 办公用品(低值) A5大小 2.5 个 1634 4085

白板 办公用品(低值) 60*90 43 块 28 1204

笔筒 办公用品(低值) 四层多功能筒 8.6 个 4 34.4

笔记本 (高级) 办公用品(低值)
黑色仿皮笔记

本18K
7.9 本 933 7370.7

签字笔芯(红色

)
办公用品(低值)

20支/盒
8.8 盒 8 70.4

起钉器 办公用品(低值)
24个/盒

2 个 55 110

卷纸 办公用品(低值)

有芯卷纸

140g/卷10卷/

提

18.9 卷 135 2551.5

大盘纸 办公用品(低值) 240米/三层 12.5 盘 2000 25000

中心抽大盘纸 办公用品(低值) 1080节2层 14 盘 2500 35000

大盘纸盒 办公用品(低值) 塑料 22 个 26 572

电池 办公用品(低值) 3v 2 个 224 448

电子 办公用品(低值) 1.55V 1 节 41 41

抽杆文

件夹
办公用品(低值)

透明PP抽杆

文件夹
1 个 1186 1186

光敏印 油 办公用品(低值)
光敏印油

10ml红色
7.6 瓶 100 760

档案盒 办公用品(低值) 55mm 7.5 个 1000 7500

文件袋 办公用品(低值) 拉链式 1.8 个 430 774

签字笔(红色) 办公用品(低值) 12支/盒 8.4 盒 85 714

签字笔(粗黑色

)
办公用品(低值) 12支/盒 24 盒 200 4800

签字笔(细黑色

)
办公用品(低值) 20支/盒 8.8 盒 65 572

处方笔(蓝黑色

)
办公用品(低值) 12支/盒宝克 15.6 盒 1000 15600

长尾夹子(小号

)25MM
办公用品(低值) 48只/筒 11.3 筒 70 791

记号笔(两头使

用)
办公用品(低值) 12支/盒 9 盒 500 4500

长尾夹子(中号

)32MM
办公用品(低值) 24只/简 8.2 筒 80 656

处方笔芯(蓝黑

色)
办公用品(低值) 20支/盒宝克 17 盒 180 3060



长尾夹子(大号

)50MM
办公用品(低值) 12只/简 10.1 简 30 303

笔记本 (高级) 办公用品(低值) 25K 5.8 本 315 1827

水温温度计 办公用品(低值) 测量水温 30 个 5 150

大毛巾 清洁用品(其它) 70*34 8.1 条 1500 12150

香皂 清洁用品(其它) 100g 3.56 块 1500 5340

肥皂盒 清洁用品(其它) 塑料 5.5 个 24 132

洗衣粉 清洁用品(其它) 218g 1.89 袋 2800 5292

洁厕精 清洁用品(其它) 900g15瓶/箱 3.89 瓶 700 2723

去污粉 清洁用品(其它)
强力去污粉

400g
2.4 盒 20 48

拖把 清洁用品(其它)
普通棉线

9.5 把 150 1425

垃圾篓 清洁用品(其它) 普通塑料 9.5 个 150 1425

塑料扫把 清洁用品(其它) 普通 4.8 把 160 768

垃圾斗 清洁用品(其它) 长杆 4.8 个 160 768

指甲剪 清洁用品(其它) 5 个 600 3000

鞋刷 清洁用品(其它) 普通 1.3 个 120 156

蝇拍 清洁用品(其它) 苍蝇拍塑料 2 个 105 210

灭蚊器 清洁用品(其它) 蚊香片加热器 4.9 个 90 441

电蚊香片 清洁用品(其它) 30片装 10 盒 200 2000

蚊香(普通) 清洁用品(其它)
方盒蚊香檀香

型10单盘装
2.3 盒 70 161

杀虫剂 清洁用品(其它) 750ml/瓶 13.8 瓶 400 5520

大竹扫把 清洁用品(其它) 竹扫把 23 把 16 368

皮碗 清洁用品(其它) 橡胶材质 5.5 个 10 55

钢丝球 清洁用品(其它) 清洁钢丝球 1 个 50 50

地面巾 清洁用品(其它) 50*80cm 25 块 267 6675

肥皂 清洁用品(其它) 226g 1.73 块 2140 3702.2

洗洁精 清洁用品(其它) 500g 2.16 瓶 1620 3499.2

小毛巾 清洁用品(其它) 方巾 2.16 条 1420 3067.2

中毛巾 清洁用品(其它) 52*30cm 6.8 条 700 4760



洗手液 清洁用品(其它) 500g 11 瓶 265 2915

保鲜膜 清洁用品(其它) (PVC)材质 20 卷 60 1200

电苍蝇拍 清洁用品(其它)
可充电苍蝇拍

LED灯灭蚊拍
40 个 8 320

卫生纸 清洁用品(其它) 12卷/提 19.8 提 3800 75240

软抽纸 清洁用品(其它) 3包/提 12.3 提 2800 34440

抽纸盒 清洁用品(其它) 塑料 24 个 261 6264

1号电池 杂项用品(其它) 3 节 260 780

2号电池 杂项用品(其它) 7.25 节 60 435

5号电池 杂项用品(其它) 1.9 节 35000 66500

7号电池 杂项用品(其它) 1.89 节 16000 30240

9V电池 杂项用品(其它) 8.9 节 190 1691

小手电 杂项用品(其它) 强光 9.18 个 100 918

充电电简 杂项用品(其它)
LED可充式手

电简
5.5 个 20 110

大号锁 杂项用品(其它) 大号 6.5 把 13 84.5

小号锁 杂项用品(其它) 小号 5.4 把 30 162

锁扣(小号) 杂项用品(其它) 小号 1 套 20 20

锁扣(大号) 杂项用品(其它) 大号 1.5 套 3 4.5

钥匙盘 杂项用品(其它) 30孔 7 个 13 91

气球 杂项用品(其它)
气球加厚 100

个/包
7 包 40 280

鞋带 杂项用品(其它) 白色 0.3 条 6000 1800

皮带 杂项用品(其它) 黑色 7.5 条 36 270

瓶塞 杂项用品(其它) 木头暖瓶塞 1 个 48 48

衣服撑 杂项用品(其它) 加厚塑料衣撑 2.5 个 476 1190

帆布手套 杂项用品(其它) 帆布 3.3 双 10 33

线手套 杂项用品(其它) 白色线手套 1.1 双 190 209

橡胶手套 杂项用品(其它) 橡胶 30 双 31 930

锁盘 杂项用品(其它) 锁盘 1 套 4 4

挂衣架 杂项用品(其它) 不锈钢8钩 12 个 35 420



挂衣架 杂项用品(其它) 不锈钢6钩 10.3 个 21 216.3

刀片 杂项用品(其它) 10片/盒 4 盒 10 40

冰箱温度计 杂项用品(其它) 冰箱温度计 18 个 10 180

小喷壶 杂项用品(其它) 塑料 4 个 200 800

起床带 杂项用品(其它)
病人起床使

用，宽4cm
50 盘 35 1750

马桶刷 杂项用品(其它) 长柄软毛 4 套 25 100

扫床刷 杂项用品(其它) 带柄软毛 50 把 18 900

喷壶 杂项用品(其它) 塑料 15 个 150 2250

中号锁 杂项用品(其它) 中号 6.4 把 40 256

精致型室内温

湿度计
杂项用品(其它) 20.5 个 22 451

洗漱包 杂项用品(其它)

包含洗漱包牙

刷牙膏湿巾洗

发水护发素洗

衣液香皂毛巾

卷纸两卷拖鞋

86 套 100 8600

1号电池 杂项用品(其它) 8.5 节 112 952

报刊架 办公用品(其它) 三层 155 个 4 620

水桶 清洁用品(其它) 高30cm 16 个 15 240

打孔机 办公用品(低值)
双孔

26 个 5 130

雨鞋 其他(低值) 耐酸 30 双 6 180

太阳伞 其他(低值) 折叠 32 把 150 4800

雨衣 其他(低值) 军用雨衣 50 件 10 500

晾衣架 其他(低值) 不锈钢 12 个 40 480

便利贴 办公用品(其它) 76mmx76mm黄 2 本 47 94

装订机 办公用品(其它)
重型21孔手动

梳式装订机
170 个 1 170

拉杆箱 办公用品(其它) 32寸 190 个 7 1330

公文包 办公用品(其它) 便携式公文包 35 个 57 1995

手提袋 办公用品(其它) A4牛津布 6 个 5000 30000



多层收纳箱 办公用品(其它)
桌面四层收纳

箱
35 个 12 420

多层储物盒 办公用品(其它)
桌面四层收纳

箱
35 个 8 280

B超卫生巾 清洁用品(其它)
21*21每捆

2500张
300 捆 50 15000

600000

备注：清单内为单年度参考量，三年参考量合计：1800000元


